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v~ vi~c ban hanh Quy ch~ lam vi~c Uy ban nhan dan
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Can ctr Ludt T6 chtrc Chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Can ctrLudt ban hanh van ban quypham phap ludt ngay 22 thong 6 nom 20/5:
Can cu Quyet dinh s6 75/2006/QD- TTg, ngay 12 thang 4 ndm 2006 cua

Thu tuong Chinh phil ban hanh Quy chi lam viec mdu cua Uy ban nhdn dan
huyen, qudn, thi xd, thanh pho thuoc tinh;

Can cu' Nghi dinh 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu vd quy
dinh chi tiet mot s6 didu va bien phap thi hanh Ludt ban hanh van ban quy pham
phap ludt;

Thea dd nghi cua Chanh Van phong Ho] dong nhdn dan va Uy ban nhdn
dan huyen tai To trinh s6 .3f./TTr- VP ngay .!l.Ghimg .OJ.ndm 2018.

QUVETDJNH:

Di~u 1.Ban himh Quy chS him vi~c Uy ban nhan dan huy~n Giang Thanh,
nhi~m ky 2016-2021.

Di~u 2. QuySt dinh nay co hi~u hlc thi hanh sau 07 ngay k~ tu ngay ky va
thay thS QuySt dinh s6 o 112016/QU-UBND ngay 25 thang 10 nam 2016 cua UBND
huy~n vS vi~c ban hanh Quy chS lam vi~c cua UBND huy~n Giang Thanh nhi~m ky
2016-2021.

f)i~u 3. Cac d6ng chi la thanh vien Uy ban nhan dan huy~n, Thu trucmg
cac co quan, dan vi thuQc UBND huy~n, Chu tich UBND cac xa chiu tr' c
nhi~m thi hanh Quy~t dinh nay.!.
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UY BAN NHAN DAN
HUY~N GIANG THANH

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
-DQcI~p - Tl)' do - H~nh phuc

QUY CHt LAM VI¢C
CUA UY BAN NHAN DAN HUYtN GIANG THANH

NHI¢M KY 2016-2021
(Ban hanh kern thea Quyet dinh s601.-12018IQD-UBNDngayJ.1..thang .9 nam 2018

cua Uy ban nhan dan huy¢n Giang Thanh)

Chuong I
NHUNG QUY -DINH CHUNG

-Di~u 1. Pham vi, d8i tU'gng di~u chinh
1. Quy chS nay guy djnh v~ nguyen t~c, chS dQ trach nhiem, I~ 16i lam viec,

quan h~ cong tac va trinh tv giai quyet cong viec cua Uy ban nhan dan huyen
Giang Thanh (sau day goi la Uy ban nhan dan huyen).

2. Chu tjch Uy ban nhan dan huyen, Pho Chu tich Uy ban nhan dan
huyen, cac uy vien Uy ban nhan dan huyen, ngiroi dung d~u cac co quan thuoc
Uy ban nhan dan huyen, Uy ban nhan dan cac xa va t6 chirc, ca nhan co quan h~
lam viec voi Uy ban nhan dan huyen chiu sir dieu chinh cua Quy chS nay.

-Di~u 2. Nguyen t~c lam vi~c ciia Uy ban nhfin dan huyen

1. Uy ban nhan dan huyen him viec theo nguyen t~c t~p trung dan chu, bao
dam phat huy vai tro lanh dl;lOcua t~p thS Uy ban nhan dan; d6ng thai d~ cao trach
nhi~m ca nhan cua Chu tich, cac Pho Chu tich va Uy vien Uy ban nhan dan huy~n.
MQi hOl;ltdQng cua Uy ban nhan dan, Uy vien Uy ban nhan dan phai dam bao s\1'
lanh dl;lOcua Dang, tuan thu guy dinh cua HiSn phap va phap lu~t.

2. Uy ban nhan dan huy~n giai guySt ceng vi~c dung phl;lm vi trach nhi~m,
dung th~m quy~n; bao dam S\1'lanh dl;lOcua Huy~n uy, sv giam sat cua HQi d6ng
nhan dan huy~n va S\1'chi dl;lO,di~u hanh cua ca guan nha nuac c~p tren.

3. Trong phan ceng giai quySt ceng vi~c, moi vi~c chi duQ'c giao cho mQt ca
quan, dan vi, mQt nguai ph\! trach va chiu trach nhi~m chfnh. C~p tren kheng lam
thay ceng vi~c cua c~p duai, t~p thS kheng lam thay ceng vi~c cua ca nhfm va
nguQ'c ll;li.Ceng vi~c duQ'c giao cho ca quan, dan vi thi Thu truOng ca quan, dan
vi do phai chiu trach nhi~m v~ ceng vi~c duQ'c giao. Truang hgp thuQc nhi~m v\!
cua Ban Chi dl;lOdo Uy ban nhan dan huy~n thanh I~p thi th\1'c hi~n thea guy chS
lam vi~c va phan ceng nhi~m v\! cua Ban Chi dl;lO.Thu truOng ca quan duQ'c
giao ceng vi~c phai chiu trach nhi~m v~ ti~n dQ va k~t qua ceng vi~c duQ'c phan
cong, n~u vi phl;lm thi c[m CLr van tfnh ch~t, mtrc dQ h~u gua xay ra se bi xem
xet, XLI' Iy theo guy dinh phap lu~t v~ can bQ, cong chtrc.



4. Chu dong giai quyet cong viec dung pham vi, tharn quyen duoc phan
congo Bao dam yeu cau phoi hop cong tic, trao d6i thong tin trong giai quyet
cong viec va trong moi hoat dong theo chirc nang, nhiern vu, quyen han duoc
phap luat quy dinh; cap duoi phuc tung SlJlanh dao va chi dao cua cap tren.

5. Tuan thu trinh W, thu tuc va thai han giai quyet cong viec theo dung
quy dinh cua phap luat, chuang trinh, k~ hoach cong tac va Quy ch~ lam viec
cua Uy ban nhan dan huyen,

6. Phat huy nang luc va sa tnrong cua can be, cong chirc. D~ cao su phoi
hop cong tac, trao d6i thong tin trong giai quyet cong viec, bao dam dan chu,
minh bach trong moi hoat dong theo dung pham vi, chirc nang, nhiem vu, quyen
han dugc phap lu?t quy dinh.

7. Bao dam dan chu, r6 rang, thuang xuyen cai cach thu tl,lChanh chinh
dam bao cong khai, minh b?ch va hi~u qua trong mC)iho?t dQng.

Chu'o'ng II
TRAcH NHI~M, P~M VI GIA.I QUVET CONG VI_¢C

vA QUAN H~ CONG TAc

Di~u 3. Tnich nhi~m, ph~m vi va cach thtfc ghii quy~t cong vi~c cua
Uy ban nhan dan huy~n

1. Uy ban nhan dan huy~n giai quy~t cong vi~c theo nhi~m vl,l, quy~n h?n
guy dinh t?i Di~u 28 cua Lu?t T6 chuc chinh quy~n dia phuang nam 2015 va
nhUng v<lnd~ quan trC)ngkhac rna phap Iu?t quy dinh thuQc th~m quy~n cua Uy ban
nhan dan huy~n nhu:

a) Xay dlJng, trinh HQi d6ng nhan dan huy~n quy~t dinh cac nQi dung guy
dinh t?i cac di~m a, b, c va g khoan 1, khoan 2 va khoim 3 Di~u 26 cua Lu?t t6
chuc chinh quy~ dia phuang va t6 chuc thlJc hi~n cac nghi quy~t cua HQi d6ng
nhan dan huy~n.

b) Quy dinh t6 chuc bQ may va nhi~m Vl,l,quy~n h?n Cl,lth~ cua ca quan
chuyen mon thuQc Uy ban nhan dan huy~n.

c) T6 chuc thlJc hi~n ngan sach huy~n; thlJc hi~n cac nhi~m Vl,lphat tri~n
kinh t~ - xa hQi, phat tri~n cong nghi~p, xay dlJng, thuang m?i, dich Vl,l,du lich,
nong nghi~p, lam nghi~p, thuy san, m?ng luai giao thong, thuy Igi, xay dlJng
di~m dan cu nong thon; guan Iy va Slr dl,lng d<lt dai, rung nui, song h6, tai
nguyen nuac, tai nguyen khoang san, ngu6n Igi a vung bi~n, tai nguyen thien
nhien khac; baa v~ moi tnrang tren dia ban huy~n thea quy dinh cua phap lu?t.

d) ThlJc hi~n cac nhi~m Vl,lv~ t6 chuc va baa dam vi~c thi hanh Hi~n phap
va phap lu?t, xay dl,l'ng chinh quy~n va dia giai hanh chinh, giao dl,lc, dao t?O,
khaa hC)c,cong ngh~, van hoa, thong tin, th~ dl,lc, th~ thao, y t~, laa dQng, chfnh
sach xii hQi, dan tQc, ton giaa, qu6c phong, an ninh, tr?t tv, an toan xii hQi, hc'mh
chfnh tu phap, b6 trg tu phap va cac nhi~m Vl,l,quy~n h?n khac thea quy dinh
cLlaphap IU?t.



d) Thirc hien nhiern vu, quyen han do co quan nha nuoc cap tren phan cap,
uy quyen.

e) Phan cap, uy quyen cho Uy ban nhan dan cap xa, co quan, t6 chirc khac
thuc hien cac nhiem vu, quyen han cua Uy ban nhan dan huyen.

2. Cach thirc giai quyet cong viec cua Uy ban nhan dan huyen:

a) Thao luan t?P thS va quyet nghj tung van d~ tai phien h9P Uy ban nhan
dan thuong l~ hoac bat thuong,

b) D6i voi mot s6 van d~ do yeu cau cap bach hoac khong nh~t thiet phai
t6 chirc thao luan t?P the, Chu tich Uy ban nhan dan huyen chi dao Van phong
HQi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyen gui toan bQ h6 so va phiSu l~y y
kiSn dSn tUng thanh vien Uy ban nhan dan huy~n ap d\lng thea cac quy dinh t;;ti
Di~u 16 Quy chS nay.

Cac quySt nghi t?P thS cua Uy ban nhan dan huy~n duQ'c thong qua khi co
qua nua (50%) s6 thanh vien Uy ban nhan dan huy~n d6ng y. Truong hgp xin y
kiSn b~ng hinh thllc PhiSu l~y y kiSn:

_ NSu v~n d~ duQ'c qua nua (50%) Uy vien Uy ban nhan dan huy~n b6
phiSu d6ng y, Van phong trinh Chu tich Uy ban nhan dan huy~n quySt dinh va
bao cao trong phien h9P Uy ban nhan dan huy~n g~n nh~t.

_ Khi biSu quySt t;;tiphien h9P cung nhu khi t6ng hgp PhiSu xin y kiSn, nSu
s6 phiSu d6ng y va khong d6ng y b~ng nhau thi quySt dinh thea y kiSn ma Chu tich
Uy ban nhan dan huy~n da biSu quySt, cho y kiSn.

_ NSu v~n d~ khong duQ'C qua nua s6 Uy vien Uy ban nhan dan huy~n
d6ng y thi Van phong bao cao Chu tich Uy ban nhan dan huy~n quySt dinh vi~c
dua ra thao lu?n t;;ti phien h9P Uy ban nhan dan huy~n.

Di~u 4. Trach nhi~m, ph~m vi ghli quy~t cong vi~c cua Chu' tjch Dy ban
nhan dan huy~n

1. Chu tich Uy ban nhan dan huy~n la nguoi lanh d;;to va di~u hanh cong
vi~c cua Uy ban nhan dan huy~n, co trach nhi~m giai quySt cong vi~c duQ'c quy
dinh t;;ti f)i~u 29 cua Lu?t T6 chllc chinh quy~n dia phuong nam 2015 va nhu·ng
v~n d~ khac ma phap lu?t quy dinh thuQc th~m quy~n cua Chu tich Uy ban nhan
dan huy~n quySt dinh.

2. Trvc ti~p chi d;;to giai quy~t nhCmg v~n d~ quan tr9ng; c~p bach; nhung
v~n d~ co tinh ch~t lien nganh lien quan dSn nhi~u llnh vvc, don vi va dia
phuong trong huy~n.

3. D6i vai cac v~n d~ thuQc th~m quy~n giai quySt clla Uy ban nhan dan
huy~n nhung khong thuQc cac tnremg hgp phai thong qua Uy vien Uy ban nhan
dan huy~n theo quy dinh t;;ti khoan 1, Di~lI 3 Quy ch~ nay thi Chu tich Uy ban
nhan dan huy~n xem xet, giai qlly~t, n~lI th~y v~n d~ c~n y ki~n dong gop CLIa

cac Pho ChLItich Uy ban nhan dan huy~n thi Chu tich t6 chtl'c cUQc h9P g6m cac
Pho Chu tich va mQt s6 ban nganh co lien quan d~ xem xet giai quy~t.
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4. Di~u hanh giai quyet cong viec cua Chu tich Uy ban nhan dan huyen:

a) Chu tich Uy ban nhan dan huyen true ti~p hoac phan cong Pho Chu tich
thay mat Chu tich giai quyet cong viec tren co sa h6 so, tai lieu trinh cua cac co
quan, t6 chirc, ca nhan lien quan va duoc tong hop trong Phi~u trinh giai quyet
cong viec cua Van phong H(>i dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyen theo
quy dinh cua Quy ch~ nay.

b) True ti~p hoac phan cong Pho Chu tich thay mat Chu tich hQP, lam viec
voi lanh dao co quan, t6 chirc, ca nhan co lien quan d€ tham khao y kien tnroc
khi quyet djnh.

c) Thanh l?p cac t6 chirc phoi hop lien nganh d€ chi dao d6i vai m(>ts6 v~n
d~ phuc t~p, quan trQng lien quan d~n nhi~u nganh, nhi~u dia phuang va phai giai
quy~t trong thai gian dai.

d) Uy quy~n cho Chanh Van phong H(>id6ng nhan dan va Uy ban nhan
dan huy~n ho?c m(>tuy vien Uy ban nhan dan huy~n chu tri cu(>c hQp lam vi~c
vai lanh d~o co quan, t6 chuc, ca nhan co lien quan d€ t6ng hqp cac v~n d~
thu(>c th~m quy~n cua Chu tich rna cac nganh co y ki~n khac nhau, trinh Chu
tich Uy ban nhan dan quy~t dinh.

5. Uy quy~n cho Pho Chil tich chi d~o cong vi~c cua Uy ban nhan dan
huy~n l<hi Chll tich di v~ng. Khi m(>t Pho Chll tich di v~ng, Chil tich tr\Ic ti~p
giai quy~t ho?c phan cong Pho Chil tich khac giai quy~t cong vi~c thay Pho Chll
tich di v~ng. Chanh Van phong thong bao kip thai cac n(>idung uy quy~n va k~t
qua giai quy~t cong vi~c cho Chil tich, Pho Chu tich di v~ng bi~t.

6. Chu tich Uy ban nhan dan huy~n quy~t dinh di~u chinh phan cong cong
vi~c gifra cac Pho Chil tich, uy vien Uy ban nhan dan huy~n khi c~n thi~t.

f)i~u 5. Trach nhi~m, ph~m vi ghli quy~t cong vi~c cua Ph6 Chu tjch Uy
ban nhan dan huy~n

1. M6i Pho Chil tich Uy ban nhan dan huy~n duqc Chll tich phan cong phl,!
trach m(>ts6 linh V\ICcong tac, chi d~o m(>ts6 co quan chuyen mon, co quan thu(>c
Uy ban nhan dan huy~n va Uy ban nhan dan xa.

2. Pho Chil tich Uy ban nhan dan huy~n chiu trach nhi~m ca nhan v~ cong
tac cua minh truac Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n; d6ng
thai cung cac Ily vien khac cua Uy ban nhan dan huy~n chiu tnich nhi~m t?P th€
v~ ho~t d(>ng clla Uy ban nhan dan huy~n truac Huy~n uy, H(>i d6ng nhan dan
cling c~p va Uy ban nhan dan tinh.

3. Trong lTnh V\ICcong tac duqc phan cong, Pho Chu tich Uy ban nhan
dan huy~n co nhi~m Vl,!,quy~n lwn:

a) Chll d(>ng ki~m tra, don d6c, huang d~n, chi d~o co quan chuyen mon,
co quan thu(>c Uy ban nhan dan huy~n, Uy ban nhan dan xa trong vi~c t6 ChLI'C
th\Ic hi~n Nghi quy~t cLlaHuy~n uy, H(>id6ng nhan dan huy~n; Quy~t dinh, Chi
thi, Chuo-ng trinh cong tac, K~ ho~ch cua Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy
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ban nhan dan huyen; cac chu tnrong, chinh sach, phap luat nha nuoc vS linh VIJC
duoc phan cong;

b) Chi dao viec xay dung va t6 chirc thuc hien quy hoach, d~ an thuoc linh
VIJCduoc phan cong phu trach;

c) Duoc su dung quyen han cua Chu tich Uy ban nhan dan huyen trong
viec quyet dinh giai quyet cac cong viec thuoc linh vue duoc phan cong va chiu
trach nhiem tnroc Chu tich vS quyet dinh do;

d) Trong pham vi quyen han duoc giao, cac Pho Chu tich chu dong xu' ly
cong viec, N~u van d~ co lien quan d~n cac linh vue cong tac cua Pho Chu tich
khac phu trach thi chu dong ph6i hqp d~ giai quy~t. Truang hqp co y ki~!l khac
nhau thi Pho Chu tich dang chu tri xu ly cong vi~c do bao cao Chu tich Uy ban
nhan dan huy~n quy~t dinh.

d) Cac Pho Chu tich t6ng hqp tinh hinh cong vi~c minh ph\.!trach bao cao
Chu tich t~i cUQch9P giao ban cua Chu tich va cac Pho Chu tich. Trong chi d~o
di~u hanh, n~u co v~n d~ lien quan ho?c thuQc linh vvc Chu tich trvc ti~p ph\.!
trach, nhfrng v~n d~ phat sinh ngoai k~ ho~ch, nhung v~n d~ chua duQ'c quy
dinh, cac Pho Chu tich chu dQng d~ xu~t, bao cao Chu tich quy~t dinh. N~u v~n
d~ thuQc th~m quy~n cua Uy ban nhan dan huy~n thi bao cao Chu tich d~ dua ra
phien h9P Uy ban nhan dan huy~n thao lu?n, quy~t dinh.

e) Truang hqp Chu tich Uy ban nhan dan huy~n di v~ng va uy quy~n l~i
cho mQt Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n thi Pho Chu tich do thay m?t Chu
tich di~u hanh cong vi~c cua Uy ban nhan dan va giai quy~t cac cong vi~c thuQc
th~m quy~n cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n.

Di~u 6. Trach nhi~m, ph~m vi giai quy~t cong vi~c cua cac Uy vien Uy
ban nhan dan huy~n

1. Chiu trach nhi~m truac Chu tich Uy ban nhan dan, Uy ban nhfm dan
huy~n v~ cong vi~c duQ'c phan cong ph\.! trach; d6ng thai tham gia giai quy~t
cong vi~c chung cua Uy ban nhan dan huy~n, cling cac thanh vien khac cua Uy
ban nhan dan huy~n chiu trach nhi~m t?P th~ v~ ho~t dQng cua Uy ban nhan dan
huy~n truac HQi d6ng nhan dan huy~n va Uy ban nhan dan tinh.

2. Trvc ti~p chi d~o, di~u hanh mQt ho?c mQt s6 lTnhvvc duQ'c phan cong;
giai quy~t theo th~m quy~n va trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
huy~n giai quy~t cac d~ nghi cua co quan, dan vi thuQc linh vvc cong tac duQ'c
phan cong ph\.!trach.

3. Tham dlJ d~y du cac phien h9P Uy ban nhan dan, truang hqp v~ng m?t
phai bao cao va duQ'c SIJd6ng y cua Chu tich Uy ban nhan dan huy~n; tham gia
y ki~n va bi~u quy~t v~ cac v~n dS thao lu?n t~i phien h9P Uy ban nhan dan
huy~n; tham gia y ki~n vai cac thanh vien khac cua Uy ban nhan dan huy~n, Thu
truang co quan chuyen mon, co quan thuQc Uy ban nhan dan huy~n d~ xu ly cac
v~n d~ co lien quan d~n Ilnh v\.!·cduQ'c phan cong ph\.! trach ho?c cac v~n d~
thuQc ChLI'Cnang quan ly Cltaminh.
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4. Thuc hien nhiern vu khac theo SlJ phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan huyen.

f)i~u 7. Trach nhiern, pham vi ghii quy~t cong vi~c cua Thu truong cac
CO' quan chuyen mon, CO' quan thuQC Uy ban nhan dan huy~n

1. Thu tnrong cac ca quan chuyen mon chiu trach nhiem tnroc Uy ban nhan
dan huyen, Chu tich Uy ban nhan dan huyen va tnroc phap lu?t v~ thuc hien chirc
nang, nhiem vu, tharn quyen quan ly nha nuoc theo nganh, linh V\l'Cdiroc giao va
nhirng cong viec duoc uy quyen, k~ ca khi da phan cong hoac uy nhiem cho cap
pho; chiu SlJ huang d~n, kiem tra v~ cong tac chuyen mon cua Giam doc, Thu
tnrong co quan, ban nganh chuyen mon c~p tinh quan ly chuyen nganh.

2. Thu truOng cac ca quan chuyen mon giai quy~t cac cong vi~c sau:

a) Cong vi~c thu(>c th~m quy~n, chuc nang duQ'c phap lu?t quy dinh;

b) Giai quy~t nhfrng ki~n nghi cua cac t6 chilc, ca nhan thu(>c chuc nang,
th~m quy~n; trinh Chu tich, Uy ban nhan dan huy~n nhfrng vi~c vuqt th~m
quy~n ho?c nhCing vi~c da ph6i hgp vai cac ca quan lien quan giai quy~t nhung
y ki~n chua th6ng nh~t;

c) Tham gia d~ xu~t y ki~n v~ nhUng cong vi~c chung cua Uy ban nhan dan
huy~n va thlJC hi~n m(>t s6 cong vi~c Cl,1th~ theo phan cong cua Chu tich, Uy ban
nhan dan huy~n va phan c~p uy quy~n cua Giam d6c, Thu truOng ca quan ban
nganh chuyen mon c~p tinh quan ly chuyen nganh;

d) Tham gia y ki~n vai cac ca quan chuyen mon khac cling c~p va Uy ban
nhan dan c~p xa d~ xu ly cac v~n d~ thu(>c chilc nang, th~m quy~n;

d) Xay dvng, trinh Uy ban nhan dan huy~n quy dinh v~ chilc nang, nhi~m
Vl,1va ca c~u, t6 chilc cua ca quan.

e) ThlJc hi~n cong tic cai cach hanh chinh trong n(>i b(> ca quan va tham
gia cong tac cai cach hanh chinh cua dia phuang.

g) Truang hgp h6 sa trinh Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan
dan huy~n chua d~y du thi phai hoan chinh h6 sa trinh l?i trong thai gian 05
ngay lam vi~c k~ ttl ngay nh?n duQ'c van ban tra h6 sa cua Van phong H(>i d6ng
nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n; d6i vai h6 sa c~n l~y y ki~n cua cac ca
quan co lien quan thi thai gian hoan chinh h6 sa trinh l?i la 10 ngay lam vi~c k~
ttl' ngay nh?n duQ'c van ban tra h6 sa cua Van phong H(>i d6ng nhan dan va Uy
ban nhan dan huy~n.

D6i vai van ban quy ph?m phap 1u?t duQ'c Uy ban nhan dan huy~n bi~u
quy~t thong qua nhung c~n sua d6i, b6 sung l?i m(>t s6 n(>i dung trong dlJ thao
van ban, thi phai hoan chinh dlJ thao van ban trinh Uy ban nhan dan huy~n trong
thai gian 05 ngay lam vi~c k~ tu ngay h9P thanh vien Uy ban nhan dan huy~n
thong qua dt)' thao van ban.

3. Thll truong cac ca quan chuyen mon co trach nhi~m ch~p hanh nghiem
cac quy~t dinh, chi d?o cua c~p tren. Truang hgp ch?m ho?c khong thlJc hi~n duQ'c
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phai kip thai bao cao r5 ly do. Khi co din cir la quyet dinh do trai phap luat, thi phai
bao cao ngay voi nguoi ra quyet dinh.

4. Thu tnrong cac co quan chuyen mon phai d~ cao trach nhiem ca nhan,
thuc hien dung nhiern VI;l, quyen han duoc giao (kS ca cac cong viec diroc uy
quyen), khong duoc chuyen cong viec thuoc nhiem vu, tham quyen cua minh len
Chu tich Uy ban nhan dan huyen hoac chuyen cho cac co quan khac; khong giai
quyet cac cong viec thuoc tham quyen cua co quan khac, tnr tnrong hop thea chi
dao, uy quyen cua Uy ban nhan dan huyen, Chu tich Uy ban nhan dan huyen.

Di~u 8. Quan h~ eong hie giu'a Tho trurrng cac co quan ehuyen mon

1. Thu truemg cac co quan chuyen mon khi giai quy~t cong vi~c thuQc th~m
quy~n cua minh lien quan d~n chuc nang, nhi~m Y\l cua co quan khac, nh~t thi~t
phai hoi y ki~n cua Thu truang co quan do. Thu truang co quan duQ'c hoi y ki~n,
phai tra lai b~ng van ban va chiu trach nhi~m v~ n<)idung tra lai; n~u duQ'c mai hQp
phai trvc ti~p ho~c cu nguai co du th~m quy~n dV hQp.

Thu truang co quan duQ'Cphan cong lam nhi~m V\l th~m dinh, th~m tra cac
d~ an, dv an, van b~m phai chiu trach nhi~m thvc hi~n cong vi~c duQ'c giao theo
dung quy dinh, dam bao ch~t luqng va dung thai h~n quy dinh.

2. U6i vai nhUng v~n d~ vuqt th~m quy~n ho~c tuy dung th~m quy~n nhung
khong du kha nang va di~u ki~n dS giai quy~t, Thu truang co quan chuyen mon
phai chu d<)ng lam vi~c vai Thu truang co quan co lien quan dS hoan chinh h6 so
trinh Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan huy~n xem xet quy~t dinh.

Di~u 9. Quan h~ eong tae giu'a Tho trU'o-ng cae cO' quan ehuyen mon va
Cho tieh Uy ban nhan dan cAp xii

1. Thu truang co quan chuyen mon co trach nhi~m ph6i hqp hi~u qua vai
Chu tich Uy ban nhan dan c~p xii trong qua trinh xay dvng va triSn khai cac nQi
dung thuQc lInh yVCnganh phl;l trach; hu6ng d~n kiSm tra Uy ban nhan dan xii thvc
hi~n cac nhi~m V\l cong tac thuQc nganh, lInh vvc minh ph\l trach.

2. U6i vai nhfrng v~n d~ rna phap lu?t khong quy dinh C\l thS thai h~n giai
quy~t, Thu truang co quan chuyen mon co trach nhi~m giai quy~t cac d~ nghi
cua Chu tich Uy ban nhan dan c~p xii thea th~m quy~n cua minh va phai tra lai
b~ng van ban ch?m nh~t trong 03 ngay lam vi~c kS ttl' ngay nh?n duQ'c van ban
d~ nghi n~u khong phai I~y y ki~n cua cac co quan khac; ch?m nh~t trong 5 ngay
lam vi~c n~u phai I~y y ki~n cua cac co quan khac v~ nQi dung cac cong vi~c co
lien quan. H~t thai h~n quy dinh neu tren, n~u chua nh?n duQ'c van b~m tnllai thi
Chu tich Uy ban nhan dan c~p xii bao cao Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy
ban nhan dan huy~n dS xin y ki~n chi d~o.

3. Khi Chu tich Uy ban nhan dan c~p xii co yeu c~u tn,l'c ti~p lam vi~c vai
Thu tmang co quan chuyen mon v~ cac cong vi~c c~n thi~t lien quan d~n lInh v~rc
quan Iy chuyen nganh, c~n chll~n bi ky v~ nQi dung va gtri tai li~u truac. Thu
truang co quan chuyen mon phai trvc ti~p (ho~c phan cong c~p pho) lam vi~c vai
Chu tich (ho~c Pho Chu tich) Uy ban nhan dan c~p xa.
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f)i~u 10. Trach nhiern, pharn vi giiii quyet cong vi~c cua Chanh Van
phong Hgi d8ng nhan dan va Uy ban nhan dan huyen

Ngoai viec thuc hien cac quy dinh tai di~u 7, 8 ,9 Quy ch~ nay, Chanh Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyen can co trach nhiem sau:

1. Xay dung chuang trinh, k~ hoach cong tac, bao cao sa ket, tong k~t
hoat dong, bao cao ki~m diem cong tac chi dao, di~u hanh cua Uy ban nhan dan
huyen va cac bao cao khac cua Uy ban nhan dan huyen theo sir chi dao cua Chu
tich Uy ban nhan dan huyen,

2. Ki~m tra, don d6c cac co quan chuyen mon, ca quan thuoc Uy ban
nhan dan huyen, Uy ban nhan dan xa thuc hien cac chuang trinh, k~ hO':1chcong
tac clla Uy ban nhan dan huy~n.

3. Xay dVng, trinh Uy ban nhan dan huy~n thong qua Quy ch~ lam vi~c
Clla Uy ban nhan dan va giup Uy ban nhan dan huy~n ki~m tra, don d6c, t6ng
k~t vi~c thvc hi~n Quy ch~ lam vi~c cua Uy ban nhan dan; giup Uy ban nhan
dan, Chll tich Uy ban nhan dan huy~n t6 chuc thvc hi~n Quy ch~ ph6i hgp cong
tac gifra Uy ban nhan dan huy~n vai Thucmg trvc Huy~n uy, Thucmg trvc H(>i
d6ng nhan dan, Toa an nhan dan, Vi~n Ki~m sat nhan dan, Ban Dan v?n, Uy ban
M~t tr?n T6 qu6c Vi~t Nam, cac doan th~ nhan dan cling c~p.

4. Theo d5i, n~m tinh hinh hO':1td(>ngchung cua Uy ban nhan dan, t6 chuc
vi~c thu th?p, tang hgp va cung c~p thong tin phl,lc Vl,lchi d':1o,di~u hanh CllaUy
ban nhan dan, Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n.

5. Ph6i hgp vai phong N(>iVl,ltham muu Chu tich Uy ban nhan dan huy~n t6
chuc thvc hi~n Quy~t dinh s6 09/20 15/QD-TTg ngay 25/3/2015 cua Thu tuang
Chinh phu ban hanh quy ch~ thvc hi~n ca ch~ m(>tclm, ca ch~ m(>tcLmlien thong
t':1icac ca quan hanh chinh nha nuac a dia phuang; cac chuang trinh, k~ hO':1chthvc
hi~n nhi~m Vl,lcai cach hanh chinh giai dO':1n2011-2020; chi d':1ob(>ph?n m(>tcua
Clla Uy ban nhan dan huy~n hO':1td(>ng hi~u qua. Tham mUll Uy ban nhan dan
huy~n chi d':1ocac ca quan chuyen mon thvc hi~n vi~c ap dl,lng H~ th6ng quan Iy
ch~t luqng theo tieu chu§n TCVN ISO vao hO':1td(>nggiai quy~t thu wc hanh chinh.

6. Bao dam cac di~u ki~n lam vi~c va t6 chuc phl,lc Vl,lcac hO':1td(>ngClla
Uy ban nhan dan, Chu tich va Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n.

7. Quan Iy th6ng nh~t vi~c ban hanh, cong b6 van ban cua Uy ban nhan
dan va Chu tich Uy ban nhan dan huy~n. Quan Iy di~u hanh hO':1td(>ng van
phong di~n tu, trang thong tin di~n tu va trang h6 sa cong vi~c.

8. Giai quy~t m(>ts6 cong vi~c ql th~ khac do Chu tich, Pho Chu tich Uy
ban nhan dan huy~n giao.

f)i~u 11. Quan h~ ph6i hQ'p cong tac ciia Uy ban nhan dan huy~n

1. Uy ban nhan dan huy~n chiu Sl,l' chi d':1otrvc ti~p cua Uy ban nhan dan
tinh, c6 trach nhi~m ch~p h~mhmQi van ban cua Huy~n uy, H(>id6ng nhan dan
huy~n, Uy ban nhan dan tinh va Chu tich Uy ban nhan dan tinh; Chu tich, cac
Ph6 ChLItich Uy ban nhan dan huy~n tham dv hQp ThuCmg trvc Huy~n llYmo'
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rong 02 lan/thang (theo lich cong tac cua Thuong true Huyen uy) d6 thong nhat
cac noi dung cong tac trong thang va cac v~n d~ c~n xin y kien; thirc hien bao
cao dinh ky, dQt xuat thea ch~ dQ quy dinh hoac theo yeu cau cua Uy ban nhan
dan tinh; dong thai chiu SlJgiam sat cua HQi dong nhan dan huyen trong viec chi
dao, di~u hanh thuc hien cac ngh] quyet cua Huyen uy, HQi dong nhan dan,
dirong 16i chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha mroc,

2. Uy ban nhan dan huyen phoi hop chat che voi Thuong true HQi dong
nhan dan huyen trong viec chuan b] chuang trinh va nci dung lam viec cua ky
hop H9i dong nhan dan, cac bao cao, d~ an cua Uy ban nhan dfm huy~n trinh
H9i d6ng nhan dfm cling c~p; giai quy~t cac v~n d~ nay sinh trong qua trinh thlJc
hi~n nghj quy~t cua HQi d6ng nhan dan huy~n; giai quy~t thea th~m quy~n cac
ki~n nghj cua H9i d6ng nhan dan, cac Ban cua H9i d6ng nhan dfm huy~n va tra
lai ch~t v~n cua dlili bi6u H9i d6ng nhan dan huy~n.

3. Uy ban nhan dan huy~n ph6i hqp ch~t che vai Uy ban M~t tr~n T6 qu6c
Vi~t Nam va cac doan th6 nhan dan cling c~p cham 10, bao v~ lqi ich chinh dang
cua nhan dan; tuyen truy~n, giao d\lc, v~n dQng nhan dan tham gia xay dVng,
cung c6 chinh quy~n vfrng m~nh, tlJ giac thvc hi~n cac chu truang, duang l6i
cua Dang, chinh sach va phap lu~t cua Nha nuac. Uy ban nhan dan huy~n c6
trach nhi~m tlilo di~u ki~n d6 Uy ban M~t tr~n T6 qu6c Vi~t Nam va cac doan th6
nhan dan cling c~p hoan thanh t6t chuc nang, nhi~m V\l; xem xet, giai quy~t theo
th~m quy~n cac ki~n nghj cua Uy ban M~t tr~n T6 qu6c Vi~t Nam va cac doan th6
nhan dan cling c~p.

4. Uy ban nhan dan huy~n ph6i hqp vai Vi~n Ki6m sat nhan dan, Tea an
nhan dan huy~n trong vi~c d~u tranh ph eng, ch6ng tQi ph~m va cac hanh vi vi
ph~m phap lu~t; bao dam thi hanh phap lu~t, gifr vfrng ky cuang, ky lu~t hanh
chinh va t6 chuc vi~c tuyen truy~n, giao d\lc phap lu~t tlili dja phuang.

ChU'O'ng III
BAo cAo vA CHUONG TRINH CONG TAc

CDADYBANNHANDANHUY~N

Di~u 12. Cac lo~i ChU'O'ng trinh cong tac
1. Chuang trinh cong tac nam cua Uy ban nhan dan huy~n g6m nhu'ng

nhi~m V\l, giai phap cua Uy ban nhan dan huy~n tren cac lTnh VlJCcong tac trong
nam, cac bao cao, d~ an v~ ca ch~ chinh sach, quy hOlilCh, kS ho~ch ... thuQc
ph~m vi quySt djnh, phe duy~t cua Uy ban nhan dan huy~n, Chu tjch Uy ban
nhan dan huy~n ho~c trinh HQi d6ng nhan dan huy~n, Uy ban nhan dan tinh,
Chu tjch Uy ban nhan dan dnh trong nam.

2. Chuang trinh cong tac thang la C\l th6 hoa chuang trinh cong tac nam
thvc hi~n trong tling thang va nhung cong vi~c c~n b6 sung, di~u chinh trong thang.

3. Chuang trlnh cong tac tll~n g6m cac cong vi~c ma Chu tich va cac Ph6
Chu tjch giai quy~t hang ngay trong twln.
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4. Chuang trinh, k~ hoach cu the hoa chu truang, chi dao cua Huyen uy
trong thai gian ngan han, did han.

Di~u 13. Trinh tlJ xiiy dung chuong trinh cong rae g~n vo; bao cao
1. Xay dung Chuang trinh cong tac nam:

a) Cham nh~t vao ngay 31 thang 10 hang nam, cac ca quan chuyen mon, ca
quan thuoc Uy ban nhan dan huyen, Uy ban nhan dan xa gui Van phong H9i dong
nhan dan va Uy ban nhan dan huyen Danh muc cac d~ an c~n trinh Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyen ban hanh hoac trinh H9i d6ng nhan dan
huyen ban hanh trong nam toi (sau day goi chung la d~ an, van ban). Cac d~ an, van
ban trong chuang trinh cong tac phai ghi r5 s6 thir tv, ten d~ an, ten van ban, noi
dung chinh cua d~ an, ca quan chu tri, ca quan phoi hQP va thai gian trinh;

b) Van phong H9i dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyen tong hQP, dv
ki~n chuang trinh cong tac nam sau cua Uy ban nhan dan huy~n, gui l~i cac ca
quan lien quan tham gia y ki~n;

c) Sau bay (07) ngay lam vi~c, kS tu ngay nh?n duQ'c dv thao Chuang
trinh cong tac nam sau cua Uy ban nhan dan huy~n, ca quan duQ'c hoi y ki~n co
tnich nhi~m tra lai, gui l~i Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan
huy~n hoan chinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huy~n xem xet vi~c trinh Uy
ban nhan dan vao phien hQp thuang ky cu6i nam;

d) Sau bay (07) ngay lam vi~c, kS tu khi Chuang trinh cong tac nam
duQ'CUy ban nhan dan huy~n thong qua, Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy
ban nhan dan huy~n trinh Chu tich duy~t, gui thanh vien Uy ban nhan dan, ca
quan thu9C Uy ban nhan dan huy~n, Uy ban nhan dan cac xa bi~t, thvc hi~n.

2. Xay dVng bao cao va Chuang trinh cong tac thang:

a) Ch?m nh~t vao ngay 15 hang thang, Thu truang ca quan chuyen mon,
ca quan thu9C Uy ban nhan dan huy~n, Chu tich Uy ban nhan dan xa can cu vao
ti~n d9 chu~n bi cac d~ an, van ban da ghi trong Chuang trinh cong tac nam,
nhCing v~n d~ con t6n dQng ho?c m6i phat sinh, dS danh gia tinh hinh, k~t qua
thvc hi~n thang do va xay dvng chuang trinh cong tac thang sau cua dan vi
minh, gui Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n.

b) Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n t6ng hgp
Chuang trinh cong tac hang thang cua Uy ban nhan dan huy~n. Chuang trinh
cong tac thang cua Uy ban nhan dan huy~n c~n duQ'c chia thea tUng lTnh vvc do
Chu tich, cac Pho Chu tich ph\l trach giai quy~t.

c) Ch?m nh~t vao ngay 30 hang thang, Van phong H9i d6ng nhan dan va Uy
ban nhan dan huy~n trinh Chu tich Uy ban nhan dan huy~n duy~t Chuang trinh
cong tac thang sau cua Uy ban nhan dan huy~n, gui cac ca quan chuyen mon, ca
quan thu9C Uy ban nhan dan huy~n va Uy ban nhan dan xa bi~t, thvc hi~n.

3. Xay dl),ng Chuang trinh cong tac tu~n:
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Can cir vao chuang trinh cong tac thang va chi dao cua Chu tich, cac Pho
Chu tich Uy ban nhan dan, Van phong HQi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
huyen xay dung Chuong trinh cong tac tuan sau cua Chu tich va cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dan huyen, trinh Chu tich quyet dinh cham nh~t VaGchi~u thir
nam tuan truce va thong bao cho cac t6 chirc, ca nhan lien quan biet, thirc hien.

Trong qua trinh xay dung Chuang trinh cong tac tuan, Van phong HQi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan huyen phoi hQ'Pchat che voi Van phong Huyen uy d~
khong xay ra chong cheo heat dong lanh dao cua Huyen uy, heat dong cua Thuong tnrc
HQidong nhan dan vo; ho?t dQngcua Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n.

Cac ca quan, dan vi khi co yeu c~u dang ky lam vi~c veri Chu tich ho?c cac
Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n d~ giai quySt cong vi~c trong tu~n phai co van
ban dang ky ho?c lien h~ veri Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan
huy~n ch?m nh~t VaGchi~u ngay thu tu tu~n truerc.

4. Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n co trach
nhi~m tham mUll cho Uy ban nhan dan huy~n trong vi~c xay dl,fng, di~u chinh
va don d6c vi~c th\l'c hi~n chuong trinh cong tac cua Uy ban nhan dan huy~n.
Vi~c di~u chinh chuang trlnh cong tac do Chu tich Uy ban nhan dan huy~n
quySt dinh, Van phong thong bao kip thai d~ cac Uy vien Uy ban nhan dan
huy~n, Thu truang ca quan lien quan biSt, thl,fc hi~n.

f)i~u 14. Theo doi, oanh gia k~t qua thl}'Chi~n ChU'O'ng trinh cong tac
1. Dinh ky thang va cU6inam, tren ca sa cac chuang trinh cong tac cua Uy ban

nhan dan huy~n duQ'c phe duy~t, ca quan chuyen mon, ca quan thuQc Uy ban nhan
dan huy~n va Uy ban nhan dan xa co trach nhi~m ra soat, ki~m di~m kSt qua thl,fchi~n
ph~n cong vi~c cua dan vi minh, thong bao vo; Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy
ban nhan dan huy~n kSt qua xu ly cac d~ an, cong vi~c do ca quan mlnh chu tri; cac d~
an, cong vi~c con t6n d9ng, huong xu ly tiSp thea va nhfrng kiSn nghi di~u chinh, b6
sung van ban, d~ an VaGchuang trinh cong tac ky t6i cua Uy ban nhan dan huy~n.

2. Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan co trach nhi~m t6ng
hQ'P,trinh Chu tich Uy ban nhan dan huy~n quySt dinh di~u chinh, b6 sung VaG
chuang trinh cong tac, phli hqp veri yeu c~u chi d?o di~u hanh cua Uy ban nhan
dan huy~n; bao, cao Uy ban nhan dan huy~n kSt qua thvc hi~n chuang trinh cong
tac chung cua Uy ban nhan dan huy~n.

3. KSt qua thllC hi~n Chuang trinh cong tac la mQt trong nhung tieu chi
danh gia muc dQ hoan thanh nhi~m Vl,lcua cac Uy vien Uy ban nhan dan huy~n,
cac ca quan, don vi va Uy ban nhan dan cac xa va la tieu chi d~ xet thi dua khen
thu6ng cu6i nam.

f)i~u 15. Chufin bi o~ an, van ban trinh Uy ban nhan dan huy~n
1. Tren ca sa chuang trinh, kS ho?ch cong tac cua Uy ban nhan dan

huy~n, Thu tnrang co quan, don vi chu trl ti~n hanh I?p k~ ho?ch d\r thao van
bim, d~ an. K~ ho?ch dV thao van ban, d~ an Clla co quan chu trl c~n xac dinh r6
s6 thlr tv, ten van ban, d~ an, nQi dung chinh Clla d~ an, ca quan, don vi chu tri
so?n thao, dan vi ph6i hqp, ti~n dQ thvc hi~n va thai gian trinh.
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2. Thu tnrong co quan, dan vi chu tri soan thao d~ an, van ban co trach
nhiern t6 chirc viec xay dung nQi dung van ban, d~ an bao dam dung th~ thirc, ky
thuat trinh bay, trinh tv thu tuc, soan thao; l~y y kiSn tham gia cua cac co quan
lien quan, y kien tham dinh cua Phong Tir phap huyen (d6i voi van ban quy pham
phap luat) va bao dam thai han trinh. Truong hop c~n phai dieu chinh noi dung,
pharn vi hoac thai han trinh, Thu tnrong co quan chu tri soan thao phai bao cao
Chu tich hoac Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyen phu trach xem xet, quyet dinh.

3. D6i voi van ban quy pharn phap luat, viec l~y y kien va tra loi y kien
phai tuan thu quy djnh Luat Ban hanh van ban quy pham phap lu~t va cac van
ban co lien quan. Thu truang cac co quan chuyen man, co quan thuQc Uy ban
nhan dan huy~n khi dugc yeu c~u tham gia y kiSn v~ d~ an, van ban co lien quan
dSn llnh VlJCquan ly cua co quan, dan vi minh, co trach nhi~m tra lai b~ng van
ban theo dung nQidung, thai gian yeu c~u va chiu trach nhi~m v~ y kiSn tham gia.

4. Chanh Van phong HQi d6ng nhan dan-UY ban nhan dan huy~n co trach
nhi~m giup Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n theo d6i, dan d6c
vi~c chu~n bi d~ an, van ban trinh Uy ban nhan dan huy~n.

Chu'O'ng IV
THU TUC TRiNH, BAN HANH vA KIEM TRA

. VIE:C THVC HItN VAN BAN

Di~u 16. H8 SO'trinh Uy ban nhan dan, Chii tich Uy ban nhan dan
huy~n giai quy~t cong vi~c bao g8m:

1. NQidung TO' trinh d~ an, van ban g6m: Sv c~n thiSt, lu?n cli ban hanh d~
an, van ban; nhfrng nQi dung chinh cua d~ an, van ban va nhfrng y kiSn con khac
nhau. TO' trinh phai do nguai co th~m quy~n ky va dong d~u dung quy dinh.

2. DlJ thao d~ an, van bim.
3. Van ban th~m dinh cua Phong Tu phap huy~n (d6i vai van ban quy

ph~m phap lu?t).
4. Bao cao t6ng hqp y kiSn tham gia cua cac co quan va giai trinh tiSp thu

cua co quan chu tri so~n thao d~ an, van ban.
5. Van ban tham gia y kiSn cua cac co quan co lien quan.
6. Cac tai li~u dm thiSt khac (nSu co).
Di~u 17. Th~m tra h8 so' d~ an, van ban trinh
1. T,it ca h6 so v~ d~ an, van ban do co quan chuyen man, co quan thuQc

Uy ban nhan dan huy~n, Uy ban nhan dan xa chu tri so~n thao, truac khi trinh
Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n phai qua Van phong d~ lam thu
WCvao s6 van ban. Van phong thl,l'chi~n vi~c th~m tra v~ thu tl,lc hanh chinh,
nQidung, hinh thtrc va th~ thlic van ban.

2. Khi nh~n dugc h6 so trinh, Van phong ki~m tra h6 sa v~ thu Wc, th~
thCre,hinh thtre nQi dung van ban:
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a) NSu h6 sa do ca quan chu tri soan thao gui trinh khong dung quy dinh
tai DiSu 16 Quy chS nay, t6i da trong hai (02) ngay lam vice, kS tir ngay nhan,
Van phong tra lai va dS ngh] ca quan chu tri b6 sung h6 sa theo quy dinh;

b) NSu h6 sa trinh khong phu hop vS th6 thirc, hinh thirc; noi dung van
ban khong bao dam vS chuyen mon va tinh thong nhat thi Van phong trao d6i
voi co quan, dan vi chu tri soan thao d6 chinh sua cho phu hop;

Truong hop giira co quan chu tri soan thao va Van phong khong thong
nh~t thi Van phong bao cao Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyen
quyet dinh.

Di~u 18. Xir Iy h6 so trlnh ghii quyet cong vi~c
1. Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n xem xet, giai quySt

cong vi~c chu ySu dva tren h6 sa v~ dS an, van ban cua ca quan trinh va y kiSn
thftm tra cua Van phong.

2. D6i vai cong vi~c co nQi dung khong phuc t~p thi ch?m nh~t hai (02)
ngay lam vi~c (rieng h6 sa c~p gi~y chung nh?n QuySn su d\!ng d~t thi 03 ngay),
k6 tu khi nh?n duQ'c h6 sa trinh, Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n
cho y kiSn giai quySt ho~c ky ban hanh. D6i vai v~n dS co nQi dung phuc t~p,
c~n thiSt phai dua ra hQp thao lu?n ho~c phai trinh Uy ban nhan dan huy~n xem
xet, quySt dinh thi Chu tich, Pho Chu tich giao Van phong ph6i hqp vai ca quan,
dan vi chu tri dS an, van ban d6 b6 tri thai gian va chuftn bi nQi dung lam vi~c.

3. Khi dS an, van ban trinh da dUQ'c Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan
dan huy~n cho y kiSn giai quySt, Van phong ph6i hqp vai ca quan trinh hoan
chinh dS an, van ban, trinh Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n ky,
ban hanh.

Di~u 19. Th~m quy~n ky van ban
1. Chu tich Uy ban nhan dan huy~n ky cac van ban sau day:
a) Van ban quy ph~m phap lu?t cua Uy ban nhan dan huy~n; To trinh, cac

Bao cao, cong van hanh chinh cua Uy ban nhan dan huy~n gui ca quan Dang,
Nha nuac c~p tren, Huy~n uy va HQi d6ng nhan dan huy~n;

b) Cac van ban thuQc thftm quySn quySt dinh cua Chu tich Uy ban nhan
dfm huy~n quy dinh t~i Lu?t T6 chuc Chinh quySn dia phuang nam 2015 va cac
van ban quy ph~m phap lu?t khac quy dinh thuQc th~m quYSn quySt dinh cua
Chu tich Uy ban nhan dan huy~n.

o 0

2. Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n ky thay Chu tich Uy ban nhan
dan huy~n nhung van ban thuQc ITnh vvc duQ'c Chu tich phan cong ph\! trach
ho~c Chu tich uy quySn. Pho Chu tich ngoai vi~c ky thay Chu tich cac van ban
v~ ITnh vvc duQ'c phan cong ph\! trach con dUQ'c Chu tich uy quy~n ky cac van
ban thuQc th~m quy~n Clla Chu tich khi Chu tich di v~ng.

3. Chanh Van phong HQi d6ng nhfm dan va Uy ban nhan dan huy~n ky thLra
l~nh Chll tich Uy ban nhan dan huy~n van ban thong bao k~t lu?n, truySn d~t y ki~n
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chi dao cua Chu tich, Pho Chu tich trong cac phien h9P Uy ban nhan dan huyen,
cac van ban gi~y to khac khi Chu tich Uy ban nhan dan huyen giao.

Di~u 20. Phat hanh, cong b8 van ban

1. Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huyen chju trach
nhiern phat hanh van ban cua Uy ban nhan dan huyen, Chu tich, cac Pho chu
tjch Uy ban nhan dan huyen ngay trong ngay nhan diroc van ban ky, neu van
ban nhan cu6i ngay thi phai phat hanh cham nh~t trong bu6i sang ngay lam viec
hom sau. Viec phat hanh van ban phai bao dam d~y du, dung thu tuc, dung dia chi,
dung thanh phan.

2. Van ban quy pham phap luat do Uy ban nhan dan huyen ban hanh phai
duoc gui d~n cac co quan cap tren, cac co quan co tham quyen giarn sat, ki~m
tra cac t6 chuc, ca nhan huu quan t~i dia phuong va cong b6 d~ nhan dan bi~t
theo quy dinh clla Lu~t ban hanh van ban quy ph~m phap lu~t va cac quy dinh
hi~n hanh.

3. Van ban do Uy ban nhan dan huy~n ban hanh phai duQ'cphan lo~i, luu
tru mQt cach khoa h9C va c~p nh~t kip thai.

4. Chanh Van phong HQi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan huy~n co trach
nhi~m t6 chuc vi~c quan Iy, c~p nh~t, luu tril, khai thac van ban phcit hanh, van
ban d~n cua Uy ban nhan dan huy~n theo quy diM cua phap lu~t v~ viin thu, luu trfr
va Quy ch~ lam vi~c CllaUy ban nh§.n dan huy~n.

Di~u 21. Ki~m tra vi~c thi banh van ban

1. Chu tich Uy ban nhan dan huy~n co trach nhi~m t6 chuc, chi d~o thuang
xuyen tv ki~m tra ho?c t6 chuc doan ki~m tra chuyen d~ vi~c thi hanh van ban t~i
dia phuong khi c~n thi~t; quy~t dinh xu Iy ho?c uy quy~n cho Pho Chu tich xu Iy
theo th~m quy~n ho?c bao cao co quan co th~m quy~n xu Iy van ban trai phap lu~t,
sua d6i, b6 sung nhung quy dinh khong con phil hgp theo quy dinh cua phap lu~t.

2. Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n ki~m tra vi~c thi hanh van ban thong
qua lam vi~c trvc ti~p vai co quan, don vi thuQc IInh vvc duQ'cphan cong phl,l trach
nh~m ch~n chinh kip thai nhCing vi ph~m v~ ky cuong, ky lu~t hanh chfnh nha
nuac va nang cao trach nhi~m thi hanh van ban; xu Iy thea th~m quy~n cua Chu
tich Uy ban nhan dan huy~n van ban trai phap lu~t, b6 sung, sua d6i nhCing quy
dinh khong con phil hgp thuQc IInh vvc phl,l trach khi duQ'cChu tich Uy ban nhan
dan huy~n uy quy~n.

3. Thu truang co quan chuyen mon, co quan thuQc Uy ban nhan dan
huy~n thuCrng xuyen tv ki~m tra vi~c thi hanh van ban, kip thai bao cao va ki~n
nghi Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy~n phl,l trach xu Iy theo th~m
quy@n van ban ban hanh trai phap lu~t, sua d6i, b6 sung nhung quy dinh khong
con phu hqp thuQc ITnh v~rc quan Iy cua co quan, don vi minh.

4. Phong Tu phap huy~n co trach nhi~m giup Uy ban nhan dan huy~n thvc
hi~n nhi~m vl,l quan Iy nha nuac v~ ki~m tra van ban t~i dia phuong theo Lll~t
Ban hanh van ban quy ph~m phap lu~t va cac viin ban co lien quan.
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